附件2：

论文排版格式与要求

一、论文的组成部分：

（一）题目。

（二）论文摘要。

阐述论文的主要观点。说明本论文的目的、研究方法、成果和结论。应当保留原论文的基本信息，突出论文的创造性成果和新见解。以500字左右为宜。

（三）关键词。反映论文主旨关键的词句，一般3-5个。

（四）目录。比较短的论文可以没有目录。

（五）引言（或序言）。内容包括本研究领域的国内外现状，本论文所要解决的问题及这项研究工作在行业和社会发展方面的理论意义与实用价值。

（六）正文。论文的主体。

（七）结论。论文结论明确、精炼、完整，阐明自己的创造性成果或新见解，以及在本领域的意义。

（八）参考文献和注释。按论文中所引用文献或注释编号的顺序列在论文正文之后，参考文献之前。图表或数据必须注明来源和出处。

参考文献是期刊时，书写格式为：

[编号]、作者、文章题目、期刊名（外文可缩写）、年份、卷号、期数、页码。

参考文献是图书时，书写格式为：

[编号]、作者、书名、出版单位、年份、版次、页码。）
二、各部分排版要求：

（一）字体要求：各类标题用粗宋体；作者姓名、摘要、关键词、图表名、参考文献内容用楷体；正文、图表、页眉、页脚中的文字用宋体；英文用Times New Roman字体。

1、论文标题2号黑体加粗、居中。

2、论文副标题小2号字，紧挨正标题下居中，文字前加破折号。

3、姓名用3号楷体。

4、内容提要用3号黑体，居中上下各空一行，内容为小4号楷体。

5、关键词用4号黑体，内容为小4号黑体。

6、目录另起页，用3号黑体，内容为小4号仿宋，并列出页码。

7、正文文字另起页，论文标题用3号黑体，正文文字一般用小4 号宋体，每段首起空两个格，单倍行距。

8、正文文中标题

一级标题：标题序号为“一、”， 4号黑体，独占行，末尾不加标点符号。

二级标题：标题序号为“（一）”与正文字号相同，独占行，末尾不加标点符号。

三级标题：标题序号为“ 1. ”与正文字号、字体相同。

四级标题：标题序号为“（1）”与正文字号、字体相同。

五级标题：标题序号为“ ① ”与正文字号、字体相同。

9、注释：4号黑体，内容为5号宋体。

10、附录： 4号黑体，内容为5号宋体。

11、参考文献：另起页，4号黑体，内容为5号宋体。

（二）纸型：A4纸(297mm×210mm)。

（三）页边距：上20mm，下15mm，左25mm，右20mm。
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